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  بسمه تعالی

  نوین نرم افزار حسابداري عمومی

می باشد و  کشوراولین ارائه دهنده نرم افزار تحت وب در ) نوین رایانه سابق(شرکت حساب نوین پرداز توس 

  :لذا تمامی نرم افزارهاي این مجموعه و نیز نرم افزار حسابداري عمومی داراي سه ویژگی شاخص زیر الذکر می باشد

صفحه اول نرم افزار بعنوان سایت اینترنتی کاربر می تواند مورد بهره برداري قرار گیرد و لذا در حقیقت مشتري با یک *  

  .سایت اینترنتی نیز خریداري نموده استخرید علاوه بر تهیه نرم افزار 

امکان استفاده همزمان شعب یا افراد مختلف از مکان هاي مختلف خود داراي اهمیت خاصی می باشد بعنوان مثال * 

چنانچه مشتري داراي بازاریاب باشد ، بازاریابان از هرجاي دنیا می توانند پس از اتصال به نرم افزار علاوه براطلاع از 

  .موجودي ها گزارش گیري هاي مختلف نموده و حتی فاکتور نیز در سیستم ثبت نمایندآخرین 

کاربر جهت استفاده از نرم افزار ملزم به استفاده از سیستم خاص و در محل خاصی نیست بلکه می تواند از هرجاي دنیا * 

  .به نرم افزار متصل و کلیه عملیات مالی درج و گزارش گیري نماید

ي محیط وب منحصر  به موارد فوق الذکر نیست و بعنوان شاخص می توان سه مورد فوق را ذکر نمود البته البته مزایا

  . نیز می باشد    Windowsامکان نصب نرم افزار بر روي انواع 

قابل ذکر است در صورت استفاده تحت ویندوز در آینده هر زمان مشتري تمایل به استفاده از امکانات محیط وب باشد 

فاده کند ضمناً نرم افزار قابلیت استفاده بر روي مان مجموعه روي محیط وب منتقل و به راحتی می تواند از آن استه

نکته قابل ذکر دیگر آن است که جهت اجراي تمامی نرم افزارها می بایست از  .شبکه هاي داخلی را نیز دارا می باشد

Mozilla Firefox استفاده نمود و در سایر بروزر ها به درستی اجرا نمی شود.  

روان بودن کار و سهولت اجراي نرم افزار حسابداري نوین نیز نکته اي بسیار مهم است به گونه اي که اشخاص مختلف 

ار پرداخته و از با سطح اطلاعات مختلف و یا سنین متفاوت اعم از پیر و جوان به راحتی می توانند به استفاده از نرم افز

سهولت و روانی آن لذت ببرند ، با توجه به ویژه اصناف بودن آن در قسمت هاي مختلف عملیاتی آیکون هاي پیش 

  .فرض وجود دارد که کاربر با استفاده از آنها می تواند به راحتی کلیه عملیات مورد نظر را در سیستم درج نماید

  
فزار می باشد که از طریق آیکون هاي بالاي صفحه می توان به قسمت هاي تصویر فوق مربوط به صفحه اولیه نرم ا

مختلف سایت مراجعه و از طریق آیکون نرم افزار نیز می توان پس از تایپ نام کاربري و رمز عبور در قسمت سمت چپ 



www.novinrayane.com -نرم افزار حسابداري نوین

 

شد همراه با قفل سخت قابل ذکر است چنانچه نرم افزار بر روي محیط ویندوز نصب شده با

  .افزاري خواهد بود و در صورت عدم اتصال قفل مذکور امکان ورود به نرم افزار نمی باشد

  
و یا مربوط به قبل از تاریخ روز که هنوز (پس از ورود به نرم افزار در صفحه اول لیست چک هاي دریافتی و پرداختی روز 

در قسمت فوقانی نیز چهار آیکون اصلی 

ذیلاً در خصوص تک تک آنها و اطلاعات پایه ، عملیات ، گزارشات ، امکانات جانبی و خروج قابل مشاهده می باشد که 

موارد مذکوربشرح زیر . که در تمام قسمت هاي نرم افزارمشترك می باشد

  آیکون مثبت در تمامی قسمت ها جهت ثبت اطلاعات جدید مورد استفاده قرار می گیرد و لذا با کلیک بر روي آن

جهت بازگشت از صفحات انتخابی بدون ذخیره سازي عملیات از این آیکون می توان استفاده نمود و لذا توصیه می 

در بالاي اکثر صفحات آیکون فوق با هدف کمک به کاربر قرار دارد و کاربر با کلیک بر روي آن می تواند توضیحاتی 

و  وجود دارد البته با توجه به ارسال اینترنتی پیام ، اتصال به اینترنت ضروري

ضی از قسمت این آیکون در اکثر قسمت ها جهت مشاهده اسناد حسابداري مورد استفاده قرار می گیرد البته در بع

  .ها نیز مصارف دیگري دارد بعنوان مثال در قسمت فاکتور ، جهت مشاهده فاکتور و یا حواله انبار کاربردي است

www.novinrayane.com  - ٠۵١٣٧۶٣٠٣٧۴: تماس شماره   

قابل ذکر است چنانچه نرم افزار بر روي محیط ویندوز نصب شده با

افزاري خواهد بود و در صورت عدم اتصال قفل مذکور امکان ورود به نرم افزار نمی باشد

پس از ورود به نرم افزار در صفحه اول لیست چک هاي دریافتی و پرداختی روز 

در قسمت فوقانی نیز چهار آیکون اصلی . ابل مشاهده می باشد ق) وصولی و پرداخت آن در سیستم درج نشده است

اطلاعات پایه ، عملیات ، گزارشات ، امکانات جانبی و خروج قابل مشاهده می باشد که 

  . آیکون هاي زیر مجموعه مربوطه نیز توضیح داده می شود

که در تمام قسمت هاي نرم افزارمشترك می باشددر نرم افزار آیکون ها و فیلدهایی وجود دارد 

آیکون مثبت در تمامی قسمت ها جهت ثبت اطلاعات جدید مورد استفاده قرار می گیرد و لذا با کلیک بر روي آن

  .می توان اطلاعات جدید را درج نمود

  .مورد استفاده قرار می گیرد ذخیره سازي اطلاعات

  .آیکون مداد جهت ویرایش یا اصلاح اطلاعات مورد استفاده قرار می گیرد

  .آیکون ضربدر جهت حذف اطلاعات می تواند مورد استفاده قرار گیرد

جهت بازگشت از صفحات انتخابی بدون ذخیره سازي عملیات از این آیکون می توان استفاده نمود و لذا توصیه می 

  .ستفاده نشود

در بالاي اکثر صفحات آیکون فوق با هدف کمک به کاربر قرار دارد و کاربر با کلیک بر روي آن می تواند توضیحاتی 

  ).Help(در خصوص آن قسمت داشته باشد

  .آیکن چاپ در قسمتهاي مختلف نرم افزار قابل استفاده است

  .افزار گرفت با استفاده از این آیکون می توان خروجی اکسل از نرم

وجود دارد البته با توجه به ارسال اینترنتی پیام ، اتصال به اینترنت ضروري SMS از طریق نرم افزار امکان ارسال 

 .باشدپنل مربوطه نیز می بایستی خریداري شده 

این آیکون در اکثر قسمت ها جهت مشاهده اسناد حسابداري مورد استفاده قرار می گیرد البته در بع

ها نیز مصارف دیگري دارد بعنوان مثال در قسمت فاکتور ، جهت مشاهده فاکتور و یا حواله انبار کاربردي است
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قابل ذکر است چنانچه نرم افزار بر روي محیط ویندوز نصب شده با. وارد نرم افزار حسابداري شد

افزاري خواهد بود و در صورت عدم اتصال قفل مذکور امکان ورود به نرم افزار نمی باشد

پس از ورود به نرم افزار در صفحه اول لیست چک هاي دریافتی و پرداختی روز 

وصولی و پرداخت آن در سیستم درج نشده است

اطلاعات پایه ، عملیات ، گزارشات ، امکانات جانبی و خروج قابل مشاهده می باشد که 

آیکون هاي زیر مجموعه مربوطه نیز توضیح داده می شود

در نرم افزار آیکون ها و فیلدهایی وجود دارد 

  :است

آیکون مثبت در تمامی قسمت ها جهت ثبت اطلاعات جدید مورد استفاده قرار می گیرد و لذا با کلیک بر روي آن 

می توان اطلاعات جدید را درج نمود

ذخیره سازي اطلاعاتجهت   

آیکون مداد جهت ویرایش یا اصلاح اطلاعات مورد استفاده قرار می گیرد 

آیکون ضربدر جهت حذف اطلاعات می تواند مورد استفاده قرار گیرد

جهت بازگشت از صفحات انتخابی بدون ذخیره سازي عملیات از این آیکون می توان استفاده نمود و لذا توصیه می  

ستفاده نشودا firefoxشود از بازگشت 

در بالاي اکثر صفحات آیکون فوق با هدف کمک به کاربر قرار دارد و کاربر با کلیک بر روي آن می تواند توضیحاتی  

در خصوص آن قسمت داشته باشد

آیکن چاپ در قسمتهاي مختلف نرم افزار قابل استفاده است 

با استفاده از این آیکون می توان خروجی اکسل از نرم 

از طریق نرم افزار امکان ارسال  

پنل مربوطه نیز می بایستی خریداري شده 

این آیکون در اکثر قسمت ها جهت مشاهده اسناد حسابداري مورد استفاده قرار می گیرد البته در بع 

ها نیز مصارف دیگري دارد بعنوان مثال در قسمت فاکتور ، جهت مشاهده فاکتور و یا حواله انبار کاربردي است
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با استفاده از آیکون نمایش داده می شود ) 

  .هاي فوق می توان در صفحات حرکت کرد البته با کلیک بر روي شماره صفحه نیز حرکت انجام می شود

با استفاده از این آیکون ها می توان مستقیماً به صفحه 

   .این آیکون در هرقسمت نرم افزار به صفحه اولیه منتقل خواهیم شد

  .کاربر می تواند با کلیک بر روي عناوین جداول اطلاعات را بر آن اساس مرتب سازي نماید

در قسمت زیرین کلیه جداول قسمتی جهت جستجو وجود دارد که کاربر می تواند جهت 
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  .استفاده نمود آن به منظور مشاهده نمودار اطلاعات می توان از

) Paging(رکوردي  10صفحات باتوجه به اینکه کلیه جداول در قالب 

هاي فوق می توان در صفحات حرکت کرد البته با کلیک بر روي شماره صفحه نیز حرکت انجام می شود

با استفاده از این آیکون ها می توان مستقیماً به صفحه   pagingبا توجه به توضیحات رکورد فوق در خصوص 

  .اول و یا آخر صفحات منتقل شد

این آیکون در هرقسمت نرم افزار به صفحه اولیه منتقل خواهیم شد

کاربر می تواند با کلیک بر روي عناوین جداول اطلاعات را بر آن اساس مرتب سازي نماید

در قسمت زیرین کلیه جداول قسمتی جهت جستجو وجود دارد که کاربر می تواند جهت 

  .جستجوي فیلد خاصی از اطلاعات از آن استفاده نماید

 3 

به منظور مشاهده نمودار اطلاعات می توان از 

باتوجه به اینکه کلیه جداول در قالب  

هاي فوق می توان در صفحات حرکت کرد البته با کلیک بر روي شماره صفحه نیز حرکت انجام می شود

با توجه به توضیحات رکورد فوق در خصوص  

اول و یا آخر صفحات منتقل شد

این آیکون در هرقسمت نرم افزار به صفحه اولیه منتقل خواهیم شدبا استفاده از  

کاربر می تواند با کلیک بر روي عناوین جداول اطلاعات را بر آن اساس مرتب سازي نماید ):Sort(مرتب سازي

در قسمت زیرین کلیه جداول قسمتی جهت جستجو وجود دارد که کاربر می تواند جهت  ):Search(جستجو

جستجوي فیلد خاصی از اطلاعات از آن استفاده نماید
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  اطلاعات پایه

امل می شود و لذا عموماَ کاربر تنها در شروع استفاده از نرم افزار از این قسمت اطلاعات پایه در واقع تعاریف سیستم را ش

  .که اطلاعات پایه بصورت کامل وارد شده باشدمی باشد .. استفاده می نماید و زمانی مجاز به استفاده از آیکون عملیات و 

 ...بعنوان مثال براساس نمایندگی هاي مختلف و گروه بندي نمایدکاربر می تواند کالاهاي مجموعه خود را  :گروه کالا

  : اسامی کالا 
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مشخصات کالا ها را در سیستم درج نمود قابل ذکر است چنانچه مشتري خدماتی را با استفاده از این آیکون می توان  

 .عات مربوطه را در سیستم درج نمودنیز ارائه دهد با انتخاب عنوان خدمات می توان اطلا

جهت هر کالایی  اولیه قسمتی جهت ایجاد بارکد وجود دارد که می توان با کلیک بر روي آیکون مربوطه ،در جدول 

  .بارکد تولید ، پرینت گرفت و از آن استفاده نمود

  :پس از کلیک بر روي آیکون بعلاوه می توان اطلاعات کالا و خدمات را بشرح زیر درج نمود

ر است کالا یا خدمات در سیستم درج گردد ، در صورتی که نوع خدمات در در درجه اول می توان مشخص نمود مدنظ

  .نظر گرفته شود فاقد انبار خواهد بود

شماره ثبت همان کد کالا می باشد که کاربر می تواند بصورت دستی وارد نماید و در غیر اینصورت سیستم : شماره ثبت 

در صورت تکراري بودن کد وارده ، بلافاصله نرم افزار پیام  .بصورت پیش فرض توسط سیستم کد مربوطه ارائه می گردد

  .خواهد داد که کد وارده تکراري است

  درصورتی که کاربر تمایل به استفاده. جهت صدور فاکتور می توان از انواع دستگاه هاي بارکد خوان استفاده نمود: بارکد 

  .نمایداز بارکدخوان باشد کد بارکدي کالا را در این قسمت درج می 

  .با استفاده از این قسمت می توان گروه مربوط به کالاها را درج نمود: نام گروه

هر کالا واحد مربوطه را می توان درج کرد قابل ذکر است براي هر کالا دو واحد نیز می توان در نظر  ايبر: واحدکالا

مود بعنوان مثال واحد چنانچه واحد مبناي گرفت که در این صورت ضریب تبدیل مربوطه را نیز می توان در سیستم درج ن

عدد  12آن جین باشد با استفاده از ضریب تبدیل می توان براي نرم افزار بیان نمود هر جین شامل  2کالایی عدد و واحد 

که در صورت تعیین ضریب تبدیل در صدور فاکتور می توان مقدار را درج ننمود و نرم افزار بصورت خودکار  می باشد

  .س ضریب مذکور اقدام به تکمیل می نمایدبراسا

ممکن است کاربر تمایل داشته باشد که مثلاً کالاي شماره یک که به تعداد خاصی رسید مجدد سفارش : نقطه سفارش 

  .کالا دهد تا هنگامی که سفارش تحویل انبار می شود موجودي باقی باشد این تعداد را در این قسمت می توان درج نمود

چنانچه تمایل داشته باشیم که موجودي کالایی هرگز در انبار صفر نشود می توان براي موجودي : ودي حداقل موج

  .مذکور حداقل تعیین نمود که در صورتی که کالا به تعداد تعیین شده برسد هنگام صدور فاکتور پیغام خواهد داد

نمود این موضوع یکی از مزایاي مفید نرم افزار براي هرکالایی می توان سه نرخ درج  ):نقد،غیرنقد،همکارفروش (قیمت 

  .است که در قسمت صدور فاکتور نحوه استفاده آن بیشتر توضیح داده خواهد شد

بعضی از کاربران تمایل دارند در فاکتوري که به مشتري ارائه می نمایند نرخ پایه یا همان نرخ مندرج بر روي : نرخ پایه

چنانچه در . د نیز ارائه و در نتیجه سود خرید از آن فروشگاه به مشتري اعلام گرددمحصول باشد ، نرخ فروش در آن واح

  .این قسمت نرخ پایه درج گردد و نوع پرینتر نیز حرارتی تعیین گردد به روش فوق فاکتور فروش صادر می شود

آن نرخ ثابت و دو مورد در نرم افزار نوین جهت هر کالا پنج نوع نرخ فروش قابل درج است که سه مورد : نرخ فروش

در صورت درج نرخ ، هنگام صدور فاکتور فروش . براساس درصدي از میانگین خرید و یا آخرین خرید می تواند باشد

  .بصورت اتومات نرخ هاي مندرج ارائه می گردد که البته قابل تغییر نیز می باشد

نرخ مذکور ، نرخ خرید یا بهاي تمام شده می . استتعداد و نرخ اول دوره از این قسمت قابل درج : موجودي اول دوره

  .باشد

   .تصویر هر کالایی را با استفاده از این قسمت می توان در سیستم درج و مشاهده نمود: تصویرکالا
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  افزار بصورت پیش فرض به صورت تک انبار می باشد و لیکن چنانچه کاربر متقاضی پنل چند انبار نرم :انبار

پنل مذکور را فعال نمود که در این صورت ده انبار براي نرم افزار قابل تعریف است با باشد می توان  

   .استفاده از قسمت فوق می توان مشخصات انبار و انباردار را در سیستم درج نمود

  :صندوق 
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را می توان از  )تنخواه(شخصات صندوق ها ، صندوق دارها ، مسئولین خریدصندوق ها را می توان گروه بندي نموده ، م

  .این طریق در سیستم درج نمود

شناسه صندوق همان کد صندوق می باشد و موجودي اولیه را هم می توان از طریق فوق در سیستم درج نمود و هم از 

  .طریق آیکون مخصوصی که بعداً توضیح داده خواهد شد می توان این کار را انجام داد

شخصات بانک هایی که کاربر در آن حساب دارد را می توان از بندي می توان مدراین قسمت نیز پس از گروه  :بانک

این مشخصات شامل نام بانک ، نام و کد شعبه، نوع حساب ، شماره حساب ، شماره . طریق فوق در سیستم درج نمود

  .می باشد..کارت ، شماره شبا و
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  :گروه اشخاص

ایجاد نمود، هنگام تعیین نام گروه می توان براي هر گروهی درصد براي اشخاص می توان در سیستم گروه بندي 

تخفیف لحاظ نمود که این تخفیف در فاکتور فروش بصورت اتومات درج می گردد بعوان مثال ممکن است کاربري تمایل 

ز این نداشته باشد در این صورت می تواند بصورت تک نرخی درج و ا)مشخصات کالا(به ثبت سه نرخ براي هر کالا 

چنانچه مد  .قسمت براي گروه ها تخفیف لحاظ نماید مثلاً براي گروه همکاران می توان تخفیف خاصی در نظر گرفت

بجاي تخفیف دار نمودن تک تک فاکتورها ، از این قسمت با درج تخفیف نظر باشد از تخفیفات فصلی نیز استفاده شود 

  .جهت گروه ها به این مهم نائل آمد

 

  .با استفاده از این آیکون می توان مشخصات اشخاص را در سیستم درج نمود :اشخاصاسامی 
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در این قسمت امکان درج منطقه نیز وجود دارد ، می توان مشتریان را منطقه بندي نمود و سپس هنگام درج مشخصات 

این مناطق می تواند براساس مناطق شهري و یا شهرهاي  اشخاص تعیین نمود هر شخص در کدام منطقه می باشد ،

در صورت استفاده از این فیلد سپس در گزارشات فروش مبالغ فروش هر منطقه و نمودار مربوطه قابل ،  مختلف باشد

  .ارائه خواهد بود

.ر کردبا استفاده از  این آیکون می توان قسط بندي نمود و جهت اشخاص دفترچه اقساط نیز صاد: اقساط 

  
  

همان کد تفصیلی هر شخص می باشد که به صورت پیش فرض ارائه می شود و لیکن کاربر می تواند کد : کدشخص

  .دلخواه خود را نیز درج نماید

فروشنده و خنثی می باشد چنانچه شخص را خریدار تعریف کنیم صرفاً مشخصات آن در  شامل سه قسمت خریدار،: گروه

چنانچه فروشنده تعیین شود در فاکتور هاي خرید ارائه و چنانچه شخص با مجموعه ما در حال  فاکتورهاي فروش ارائه ،

می در قسمت انتخاب بعدي گروه . داد و ستد می باشد و می خواهیم در تمام قسمت ها ارائه شود خنثی تعریف می کنیم 

  .م تعریف نموده ایمتوانیم تعیین کنیم شخص زیرمجموعه کدام یک از گروه هایی است که در سیست

  ...جناب آقاي ، سرکار خانم ، مدیریت محترم و : همان القاب قبل از اسم شخص است از قبیل : پیشوند 

نام و نام خانوادگی ، کد اقتصادي ، شماره تلفن و فاکس و نیز آدرس و توضیحات جزء مواردي است که می توان براي 

از مزایاي ارزشمند نرم افزار است که می توان از طریق آن براي  سقف اعتبار نیز. هر شخص در سیستم درج نمود

هرشخص سقف اعتبار در نظر گرفت و در صورت تعیین هنگام صدور فاکتور مانده از حیث سقف اعتبار بررسی و در 

  .صورت مازاد پیغام خواهد داد

اس تعداد روز می باشد بعنوان مثال سی در برخی از موارد ملاك تسویه حساب بر اس: میانگین روزانه مجاز تسویه حساب

روز پس از صدور فاکتور ، در این قسمت تعداد روز درج و براساس میانگین زمانی فاکتورها ، پس از رسیدن به میانگین 

  .مجاز آلارم دهی خواهد شد
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ود ، مثلا مدنظر برخی مواقع نیاز است در روز معینی در هر ماه با شخصی تماس حاصل ش: زمان یادآوري در هر ماه 

است با شخصی دهم هر ماه تماس بگیریم ، در صورت انتخاب عدد ده در این قسمت در صفحه اولیه نرم افزار لیست 

  .قابل مشاهده می باشداین اشخاص 

از طریق نرم افزار فراهم می باشد که بدین منظور  SMSنکته قابل ذکر دیگر آن است از طریق نرم افزار امکان ارسال 

وجود دارد ، شخص یا اشخاص مورد نظر جهت ارسال پیام را  checkboxهر ردیف جدول مشخصات اشخاص در 

زیر جدول مشخصات به لیست مربوطه اضافه خواهد شد که البته امکان   SMSانتخاب و سپس با استفاده از آیکون 

  .از قسمت هاي مختلف نرم افزار فراهم می باشد SMSارسال 

امکان وجود دارد که پس از مدتی همکاري با شخصی خاص ، دیگر مدنظر نباشد که همکاري  در خصوص اشخاص این

ادامه پیدا نماید و لذا وجود نام وي در قسمت هاي مختلف عملیاتی غیرضروري و موجب سخت تر شدن جستجوها می 

صورت غیر فعال شدن نام در . گردد و لذا با کلیک بر روي آیکون ویرایش هر شخص می توان وي را غیر فعال نمود

می توان شخص در قسمت هاي عملیاتی نمی آید و در گزارشات نیز با رنگ قرمز مشخص خواهد شد ، در صورت نیاز 

، این موضوع در خصوص کالاها نیز صادق است و می توان از همین طریق کالایی را   را انجام دادفعال سازي  دوباره 

  . غیرفعال نمود

درآمدهاي عملیاتی یا اصلی و درآمدهاي غیر : هر سیستم مالی معمولاً دو نوع درآمد وجود دارددر  :گروه درآمد

درآمدهاي عملیاتی ناشی از خرید و فروش کالا و یا ارائه خدمات در هر سیستم می باشد که حسب . عملیاتی یا متفرقه

طه ثبت خواهد شد لیکن نوع دوم درآمد که فاکتورهایی که در سیستم ثبت می کنیم بصورت اتومات سند حسابداري مربو

همانگونه که از نام آن پیداست مربوط به درآمدهاي متفرقه مجموعه مثلاً فروش ضایعات نمونه اي از آن است و یا 

 هرگونه درآمدي که کاربر در کنار کار اصلی کسب می نماید و می خواهد در سیستم سود و زیان نرم افزار منعکس شود

ت انعکاس درآمدهاي متفرقه در نرم افزار می بایست از طریق آیکون فوق گروه این گونه درآمدها را در به هرحال جه

  .سیستم درج نمود

می توان گروه هاي درآمد را کد بندي نمود لیکن در صورتی که دراین قسمت عددي درج نشود نرم افزار : کد گروه 

  .بصورت خودکار کدي را در نظر خواهد گرفت

  .حسب نیاز کاربر می توان نام هاي مورد نظر را در این قسمت درج نمود: ه درآمدنام گرو

قسمت گروه درآمد در ادامه می توان اسامی درآمد هاي مورد نظر را در حسب توضیحات ارائه شده در   :اسامی درآمد

  .سیستم درج و ضمناً تعیین نمود زیر مجموعه کدام یک از گروه هاي درآمد می باشد

جهت هزینه هاي مجموعه نیز می توان گروه بندي داشت بعنوان مثال می توان به  گروه هزینه حقوق و یا  :هزینه گروه

  .اشاره نمود... گروه هزینه هاي دفتر و

هر هزینه جهت درج مشخصات هزینه ها از این آیکون استفاده می شود ضمناً می توان تعیین نمود  :اسامی هزینه

  .گروه هاي هزینه اي می باشد زیرمجموعه کدامیک از

دسته چک هاي دریافتی از بانک را می توان از این قسمت در نرم افزار ثبت نمود به این منظور پس از  :ثبت دسته چک

تعیین شماره حساب بانکی مربوطه شماره اولین و آخرین برگه دسته چک دریافتی را درسیستم درج و ذخیره می نماییم ، 

  .زار به صورت اتومات تمام دسته چک را در سیستم ایجاد می نمایددراین صورت نرم اف
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   :مانده اول دوره

زمان آغاز به کار نرم افزار در هر مجموعه اي چنانچه آن مجموعه جدیدالتاسیس نباشد داراي مانده هاي قبلی می باشد  

است ، موجودي انبار کالا داراي اقلامی  بعنوان مثال در حساب بانکی وجوهی وجود دارد ، در صندوق مبالغ نقد موجود

، مجموعه از افرادي طلب کار و یا به اشخاصی ممکن است بدهکار باشد ، چکهاي دریافتی و پرداختی  قبلی با  می باشد

  .سررسید آتی نیز وجود دارد به هر حال جهت درج مانده هاي اول دوره از این آیکون استفاده می شود

مشخصات بانک هایی که قبلاً در سیستم درج نموده ایم را می توان مشاهده نمود با این آیکون با کلیک بر روي : بانک

  .کلیک بر روي آیکون مداد کنار هر ردیف می توان موجودي اول دوره هر کدام را در سیستم ثبت نمود

در خصوص  روش ورود اطلاعات در قسمت هاي مختلف این قسمت نیز به همین شکل می باشد تنها نکته مهم

  .موجودي کالا می باشد که ذکر خواهد شد

طبق قانون حسابداري کاربر تنها یک بار می تواند موجودي ها را درسیستم درج نماید و لذا پس از درج : موجودي کالا

 تعداد و نرخ هرکالایی و کلیک بر روي آیکون مداد زیر جدول ذخیره سازي انجام و در این قسمت قابل مشاهده نخواهد

  بود لیکن چنانچه کاربر نیاز به مشاهده اطلاعات وارده قبلی داشته باشد با استفاده از آیکون مثبت زیرین می تواند این کار 

  .داد تغییردي ابتداي دوره یا نرخ مربوطه رارا انجام دهد، براي هرکالایی که فاکتور صادر نشده باشد می توان مجدد موجو

ین قسمت هاي نرم افزار این گزارش است زیرا چنانچه کاربر اطلاعات اولیه را صحیح و یکی از مهمتر: تراز اول دوره

کامل وارد نموده باشد حساب ها تراز خواهد بود و تراز اول دوره مغایرت نخواهد داشت و نکته اي که کاربر می بایست 

اید در قسمت هاي عملیاتی به هیچ حتماً مدنظر داشته باشد آن است که تا وقتی تراز این قسمت درست نشده است نب

عنوان موردي را درج نماید زیرا در آن صورت با توجه به ناصحیح و غیر تراز بودن پایه کار هیچگاه تراز عملیاتی نخواهیم 

  .داشت
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  :سال مالی 

  

عملیات حسابداري در قالب سال هاي مالی در سیستم درج گردیده و قابل گزارش گیري است و در صورتی که از سال  

مالی استفاده نکرده و تمامی اطلاعات خود را بدون در نظر گرفتن آن درج نماییم پس از گذشت چند سال با حجم بالاي 

نچه صورت حساب شخصی را بخواهیم داشته باشیم این صورت عملیاتی و گزارشاتی مواجه خواهیم شد بعنوان مثال چنا

حساب شامل چندین سال ، با حجم بالا و غیرکاربردي خواهد بود ضمناً در بحث سود و زیان هم با گزارش سالانه و 

  .و لذا به منظور درج مشخصات سال هاي مال از این آیکون استفاده می نماییممرتبی مواجه نخواهیم بود 

و یا هر سال دیگري را درج و در قسمت هاي تاریخ شروع و تاریخ پایان نیز تاریخ " 1390"در قسمت نام دوره مثلآ 

 29/12/1390و تاریخ پایان  01/01/1390شروع و پایان سال مالی مورد نظر را درج می نماییم بعنوان مثال تاریخ شروع 

  . )ي فوق الذکر الزامی می باشددرج کامل و چهار رقمی سال در تاریخ ها(خواهد بود

  :صاحبان سرمایه 
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را در این قسمت می توان درج نمود ، سهم ) شامل یک یا چند نفر(مشخصات شرکاء یا صاحبان سرمایه مجموعه  

الشرکه که بصورت عددي برمبناي درصد وارد خواهد می شود مبناي تقسیم سود و زیان براي نرم افزار می باشد ، 

اولیه نیز بعنوان یکی از فیلدهاي موجودي اول دوره مطرح و لذا با توجه به توضیحات ارائه شده در قسمت مانده سرمایه 

  .قابل ذکر است که می توان صاحبان سرمایه را گروه بندي نیز نمود .اول دوره نیاز به توضیح مجدد نمی باشد

تواند به منظور سهولت کار با استفاده از این قسمت متن هاي چنانچه کاربر داراي پنل ارسال پیام باشد می  :  SMSمتن 

  .پیام پیش فرض تهیه تا هنگام ارسال کار با سرعت و سهولت بیشتري انجام شود
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  عملیات

  
یکی از پرکاربردترین قسمت هاي نرم افزار قسمت عملیات می باشد چرا که کلیه اطلاعات از این قسمت وارد نرم افزار 

می شود و لیکن نکته اي که تذکر مجدد آن لازم است آن می باشد که کاربر هنگامی مجاز به شروع استفاده از این 

بدون مغایرت داشته باشد زیرا در غیر اینصورت با درج یک قسمت می باشد که تراز اول دوره را به صورت صحیح و 

  .در آتی به هیچ عنوان نمی توان تراز آزمایشی یا ترازنامه صحیح و بدون مغایرت در سیستم داشتعملیات در سیستم 

اربري اصناف بودن آن است یعنی به گونه اي طراحی شده است که هر ک هاز مزایاي ویژه نرم افزار حسابداري نوین ویژ

با هر سطح اطلاعات از حسابداري و نیز در هر بازه سنی اعم از پیر یا جوان بتواند به راحتی از نرم افزار استفاده نماید و 

لذا براي روان بودن و سهولت کار با نرم افزار در هریک از قسمت هاي عملیاتی پیش بینی گردیده است چه کارهایی 

و براي آن آیکون خاصی طراحی گردیده که کاربر با کلیک بر روي آن اطلاعات را ممکن است بخواهد به وقوع بپیوندد 

درج و سیستم بصورت اتومات سند حسابداري مربوطه را درج می نماید و شماره سند براي کاربر نمایش داده خواهد شد و 

  .آتی ارائه خواهد شدالبته کاربر می تواند اسناد را مشاهده و یا چاپ بگیرد ، جزئیات بیشتر طی توضیحات 

  : سند حسابداري

  

با استفاده از قسمت فوق کاربر می تواند اسناد حسابداري مورد نظر را در سیستم درج نماید لیکن با توجه به ویژه اصناف 

بودن نرم افزار و اینکه با استفاده از آیکون هاي مربوط به هر نوع عملیات حسابداري ، اسناد حسابداري نیز به صورت 

اتومات در سیستم ذخیره می گردد میزان استفاده از این آیکون کاهش می یابد ولی در صورت نیاز به استفاده از آن با 

  .انتخاب حساب کل زیر مجموعه هاي مربوطه ارائه که می توان حساب مورد نظر را انتخاب نمود
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  :ثبت فاکتور 

  

مطرح می باشد که کاربر با انتخاب هرکدام می تواند به درج به صورت کلی چهار نوع فاکتور در سیستم حسابداري  

  .اطلاعات بپردازد

  

  :فاکتور فروش 

پس از کلیک بر روي آیکون . یکی از انواع فاکتور فاکتور فروش است که می توان گفت پرکاربردترین آن نیز می باشد 
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فاکتور فروش وارد قسمت مربوطه می شویم در جدولی که نمایش داده می شود علاوه بر آیکون هاي کلی که قبلاً 

توضیح آن ارائه گردیده است در هر ردیف دو ذره بین وجود دارد که ذره بین سمت چپ بمنظور مشاهده و چاپ فاکتور 

نبار مربوطه را می توان مشاهده و پرینت گرفت ، حواله انبار انتخاب شده ایجاد و بوسیله ذره بین سمت راست نیز حواله ا

معمولاً براي افرادي با اهمیت تر است که محل انبار در جاي دیگري است و پس از صدور حواله انبار مشتري مربوطه با 

ته باشد می براي مشتریان خود داش SMSچنانچه کاربر تمایل به ارسال . تحویل آن کالاي خود را تحویل خواهد گرفت

 .تواند با انتخاب و استفاده از آیکون مربوطه همانگونه که قبلاً توضیح داده شد نسبت به ارسال پیام اقدام نماید

آیکونی با عنوان برگشتی وجود دارد که صرفاً در مواقعی که کل اقلام یک فاکتور فروش مرجوع شود می تواند مورد 

وعی کل فاکتور ، اقلام مرجوع شده از طریق فاکتور برگشت از فروش در سیستم استفاده قرار گیرد ، در صورت عدم مرج

  .ثبت خواهد شد

و یا چک وجود دارد که کاربر از طریق صندوق ، عابر بانک آیکون نیز بمنظور ثبت دریافت وجه نقد  سهدر این قسمت 

  .می تواند از آن استفاده نماید

نرخی که براي کالاها در سیستم درج شده است وجود دارد که کاربر  پنجآیکون براساس  پنجدر قسمت زیرین جدول نیز 

پس از استفاده از . مختار است یکی از آنها را انتخاب و با استفاده از آن نسبت به ثبت و صدور فاکتور فروش اقدام نماید

  :هر کدام یک ازآیکون هاي مذکورصفحه زیرنمایش داده می شود
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و در سمت چپ تاریخ که در تصویر فوق نیز مشاهده می فرمایید در قسمت فوقاتی سمت راست شماره فاکتور  همانگونه

  در قسمت وسط نیز نام خریدار می بایستی . روز سیستم نمایش داده می شود که البته قابل تغییر توسط کاربر می باشد

جستجو و یا کد  مورد نظر را درج و یا براساس نام کاربر می تواند کد شخص ، درج شود که به منظور سهولت در کار

شخص مورد نظر را درج و در و یا کد می توان قسمتی از نام  جستجوانجام دهد بمنظور انجام جستجو در قسمت 

select  را  جستجو نماییم می  `تقی زاده`مقابل آن نتیجه را مشاهده نمود بعنوان مثال چنانچه بخواهیم شخصی به نام

مقابل لیست اشخاصی که با حروف تایپ شده مطابقت داشته باشد   selectم با تایپ یک یا چند حرف اول آن در توانی

به هرحال از روشی که براي انتخاب شخص استفاده . را مشاهده نموده و شخص مورد نظر را انتخاب نماییم

پس از انتخاب مانده حساب شخص مورد نظر در ) استفاده ازکد،جستجوبراساس نام و یا انتخاب مستقیم از لیست(نماییم

مبلغ مانده حساب می توان ریز صورت حساب مت فوقانی و هم ذیل فاکتور قابل مشاهده می باشد و با کلیک بر روي قس

  .مربوطه را نیز مشاهده نمود

در قسمت زیرین می بایست مشخصات کالا ها را درج نماییم اولین فیلد آن کد کالا می باشد که کاربر با درج کد کالا و 

در تمامی قسمت (کیبورد می تواند نام کالا ، موجودي و نرخ فروش تعیین شده را مشاهده نماید   Tabاستفاده از کلید 

که ممکن است کاربر کد کالاي آنجایی  لیکن از) استفاده می شود Tabهاي نرم افزار جهت رفتن به خانه بعدي از کلید 

از نام کالاي مورد نظر را تایپ و سپس با  یسمتق ، )کدکالا(مورد نظر را فراموش کرده باشد می تواند در همین قسمت 

با حروف تایپ شده مطابقت دارند را اول نام آنها لیست کالاهایی که جهت نماي سمت چپ کیبورد استفاده از کلید 

را آن  ، واحدمبنا و واحددوم نرخ ،کد ، نام ، موجودي  Tabمشاهده ، کالاي مورد نظر را انتخاب و پس از استفاده از کلید 

کاربر می تواند پس از تایپ قسمتی از نام کالا از کلید جهت نماي سمت  جهت انتخاب کالا براساس نام ،، مشاهده نماید

نماید در اینصورت تمام کالاهایی که حروف تایپ شده را دارا باشد نمایش داده خواهد شد و می توان از راست استفاده 

همچنین ممکن است کاربر نیاز به مشاهده کالاهاي یک گروه خاص باشد که . بین آنها کالاي مورد نظر را انتخاب نمود

پ و با استفاده از کلید جهت نماي سمت بالا تمامی در این صورت در همین قسمت می تواند کد گروه مورد نظر را تای

کالاهاي آن گروه را مشاهده نماید و نیز می تواند قسمتی از نام گروه را تایپ و با استفاده از کلید جهت نماي سمت 

یا  نقطه سفارش ودر صورتیکه که کالاي انتخابی از سقف پایین براساس نام گروه مشاهده لیست کالا نماید به هر حال 

  .حداقل موجودي کمتر باشد و یا فاقد موجودي باشد پیغام خواهد داد

 در قسمت بالاي فاکتور می تواند لیست `کدکالا`قابل ذکر است کاربر بمنظور بررسی کالاها با کلیک بر روي کلمه 

    .مشاهده نماید اي جدید را در قالب پنجره کالاها

تعدادمندرج می بایست براساس واحد مبناي کالاي انتخابی (بعدي مربوط به تعداد کالاي فروش رفته می باشد  ستون

  .پس درج تعداد به فیلد بعدي می رویم) باشد

در حین صدور فاکتور ممکن است کاربر بخواهد بداند کالایی را که درج نموده قبلا با چه نرخی به مشتري تعیین شده 

در . در صورت یک بار کلیک بر روي تعداد ، این گزارش در قسمت زیرین فاکتور قابل مشاهده می باشد ، فروخته است

  .صورت دوبار کلیک علاوه بر گزارش فوق ، کارتکس کلی کالا نیز ارائه خواهد شد

ج می نماید درج در مواردي که کاربر جهت کالاها واحد دوم نیز تعیین کرده باشد و فاکتور را برمبناي دو واحدي در* 

تعداد در ستون مقدار نیز ضروري می باشد و در صورت عدم درج تعداد نرم افزار بصورت اتومات برمبناي ضریب تبدیل 
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در صورت درج تعداد واحد دوم و عدم درج تعداد واحد اول نیز بصورت 

فیلد بعدي مربوط به تخفیف ردیفی فاکتور است و به وسیله آن می توان براي هر کالایی درصد تخفیف خاصی در نظر 

گرفت پس از عبور از تخفیف به ستون جمع وارد می شویم به محض ورود نرم افزار بصورت اتومات حاصل جمع مربوط 

  نکته قابل ذکر آن است که کاربر تنها اجازه فروش کالاهایی را دارد که داراي موجودي باشد و تعداد فروش رفته نبایستی

از تعداد موجودي بیشتر باشد که در این صورت سیستم پیغام کسر موجودي کالا خواهد داد و از ذخیره فاکتور جلوگیري 

ردیف فاکتور بمنظور درج مشخصات  14توضیحات فوق در راستاي درج مشخصات کالا را می توان براي هر کدام از 

. در قسمت زیرین فاکتور نیز می توان مالیات ارزش افزوده و تخفیف کلی فاکتور را بصورت درصد یا مبلغ ثابت درج نمود

  .تخفیف کلی براي فاکتور از نکات مثبت و قابل توجه نرم افزار می باشد

چنانچه مدنظر باشد از خریدار هزینه باربري و یا هزینه بارگیري اخذ شود می توان در قسمت مربوطه مبلغ مورد نظر را 

زء درآمدهاي شما محسوب تایپ نمود قابل ذکر است مبلغ مذکور پس از ثبت فاکتور به مانده حساب مشتري افزوده و ج

چنانچه فاکتور براساس نرخ فروش نقدي صادر شود در قسمت زیرین فاکتور می توان نام صندوق دریافت کننده وجه 

ور از حساب خریدار کسر و به فاکتور را نیز تعیین که در این صورت فاکتور تسویه شده محسوب و معادل مبلغ کل فاکت

می توان فاکتور را ذخیره نمود لیکن در مواردي که نیاز به پرینت یا چاپ فاکتور می 

  .می توان علاوه برذخیره فاکتور پرینت مربوطه را نیز گرفت

ردیف است لیکن چنانچه کاربر تمایل به درج تعداد بیشتري کالا 

  . براي فاکتور ایجاد نماید

  

روش درج فاکتور خرید نیز مشابه فاکتور فروش می باشد قابل ذکر است روش محاسبه نرخ کالا ، 

با توجه به یکسان بودن روش کاري فاکتورها و 

پس از انبارگردانی چنانچه کسر و اضافاتی در انبار وجود داشته باشد با استفاده از این قسمت 

  .می توان موارد مربوطه را در این قسمت درج نمود شیوه کاري نیز همانند سایر فاکتورها می باشد

حالت می  9عملیات بانک شامل خصوص ویژه اصناف بودن نرم افزارداده شد
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در صورت درج تعداد واحد دوم و عدم درج تعداد واحد اول نیز بصورت  .ارائه شده مقدار را محاسبه و جایگزین می نماید

  .د محاسبه و جایگزین خواهد شداتومات براساس ضریب تبدیل تعدا

فیلد بعدي مربوط به تخفیف ردیفی فاکتور است و به وسیله آن می توان براي هر کالایی درصد تخفیف خاصی در نظر 

گرفت پس از عبور از تخفیف به ستون جمع وارد می شویم به محض ورود نرم افزار بصورت اتومات حاصل جمع مربوط 

  .فاکتور نیز اصلاح خواهد شد

نکته قابل ذکر آن است که کاربر تنها اجازه فروش کالاهایی را دارد که داراي موجودي باشد و تعداد فروش رفته نبایستی

از تعداد موجودي بیشتر باشد که در این صورت سیستم پیغام کسر موجودي کالا خواهد داد و از ذخیره فاکتور جلوگیري 

توضیحات فوق در راستاي درج مشخصات کالا را می توان براي هر کدام از 

  .استفاده نمود

در قسمت زیرین فاکتور نیز می توان مالیات ارزش افزوده و تخفیف کلی فاکتور را بصورت درصد یا مبلغ ثابت درج نمود

تخفیف کلی براي فاکتور از نکات مثبت و قابل توجه نرم افزار می باشد

چنانچه مدنظر باشد از خریدار هزینه باربري و یا هزینه بارگیري اخذ شود می توان در قسمت مربوطه مبلغ مورد نظر را 

تایپ نمود قابل ذکر است مبلغ مذکور پس از ثبت فاکتور به مانده حساب مشتري افزوده و ج

  . براي هر فاکتور می توان توضیحات نیز درج نمود

چنانچه فاکتور براساس نرخ فروش نقدي صادر شود در قسمت زیرین فاکتور می توان نام صندوق دریافت کننده وجه 

فاکتور را نیز تعیین که در این صورت فاکتور تسویه شده محسوب و معادل مبلغ کل فاکت

  .موجودي صندوق افزوده خواهد شد

می توان فاکتور را ذخیره نمود لیکن در مواردي که نیاز به پرینت یا چاپ فاکتور می   

می توان علاوه برذخیره فاکتور پرینت مربوطه را نیز گرفت 

ردیف است لیکن چنانچه کاربر تمایل به درج تعداد بیشتري کالا  14ه مشاهده می فرمایید فاکتور داراي 

براي فاکتور ایجاد نماید... صفحات دوم ، سوم و داشته باشد می تواند با استفاده از آیکون 

  .کلید بازگشت نیز باعث می شود بدون ذخیره اطلاعات به صفحه قبل بازگردیم

روش درج فاکتور خرید نیز مشابه فاکتور فروش می باشد قابل ذکر است روش محاسبه نرخ کالا ، 

با توجه به یکسان بودن روش کاري فاکتورها و : فاکتور برگشت از فروش و فاکتور برگشت از خرید 

  .توضیح مجدد نمی باشدتوضیحات ارائه شده در قسمت فاکتور فروش نیاز به 

پس از انبارگردانی چنانچه کسر و اضافاتی در انبار وجود داشته باشد با استفاده از این قسمت 

می توان موارد مربوطه را در این قسمت درج نمود شیوه کاري نیز همانند سایر فاکتورها می باشد

خصوص ویژه اصناف بودن نرم افزارداده شددربا توجه به توضیحاتی که 

 18 

ارائه شده مقدار را محاسبه و جایگزین می نماید

اتومات براساس ضریب تبدیل تعدا

فیلد بعدي مربوط به تخفیف ردیفی فاکتور است و به وسیله آن می توان براي هر کالایی درصد تخفیف خاصی در نظر 

گرفت پس از عبور از تخفیف به ستون جمع وارد می شویم به محض ورود نرم افزار بصورت اتومات حاصل جمع مربوط 

فاکتور نیز اصلاح خواهد شد به ردیف را درج و جمع زیر

نکته قابل ذکر آن است که کاربر تنها اجازه فروش کالاهایی را دارد که داراي موجودي باشد و تعداد فروش رفته نبایستی

از تعداد موجودي بیشتر باشد که در این صورت سیستم پیغام کسر موجودي کالا خواهد داد و از ذخیره فاکتور جلوگیري  

  .می نماید

توضیحات فوق در راستاي درج مشخصات کالا را می توان براي هر کدام از 

استفاده نمودکالاهاي فروش رفته 

در قسمت زیرین فاکتور نیز می توان مالیات ارزش افزوده و تخفیف کلی فاکتور را بصورت درصد یا مبلغ ثابت درج نمود

تخفیف کلی براي فاکتور از نکات مثبت و قابل توجه نرم افزار می باشد وجود تخفیف ردیفی و

چنانچه مدنظر باشد از خریدار هزینه باربري و یا هزینه بارگیري اخذ شود می توان در قسمت مربوطه مبلغ مورد نظر را 

تایپ نمود قابل ذکر است مبلغ مذکور پس از ثبت فاکتور به مانده حساب مشتري افزوده و ج

براي هر فاکتور می توان توضیحات نیز درج نمود. خواهد شد

چنانچه فاکتور براساس نرخ فروش نقدي صادر شود در قسمت زیرین فاکتور می توان نام صندوق دریافت کننده وجه 

فاکتور را نیز تعیین که در این صورت فاکتور تسویه شده محسوب و معادل مبلغ کل فاکت

موجودي صندوق افزوده خواهد شد

 در قسمت زیر فاکتور آیکون 

 باشد با استفاده از آیکون 

ه مشاهده می فرمایید فاکتور داراي همانگونه ک

داشته باشد می تواند با استفاده از آیکون 

کلید بازگشت نیز باعث می شود بدون ذخیره اطلاعات به صفحه قبل بازگردیم

روش درج فاکتور خرید نیز مشابه فاکتور فروش می باشد قابل ذکر است روش محاسبه نرخ کالا ، : فاکتور خرید 

  .میانگین موزون می باشد

فاکتور برگشت از فروش و فاکتور برگشت از خرید 

توضیحات ارائه شده در قسمت فاکتور فروش نیاز به 

پس از انبارگردانی چنانچه کسر و اضافاتی در انبار وجود داشته باشد با استفاده از این قسمت   :کسر و اضافات انبار 

می توان موارد مربوطه را در این قسمت درج نمود شیوه کاري نیز همانند سایر فاکتورها می باشد

با توجه به توضیحاتی که  :عملیات بانک 

  :باشد
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 وصولی اسناد دریافتنی اي را که نزد بانک گذاشته ایم با استفاده از این آیکون می توان: وصول چک هاي دریافتی - 1 

آیکون مثبت زیرین می توان  نمود ، پس از کلیک برروي آیکون فوق چک مورد نظر را انتخاب و با استفاده از ثبت

 .وصولی آن را درج نمود

ثبت پرداخت چک را در با استفاده از این آیکون و انتخاب چک پرداختی مورد نظر می توان : پاس چک هاي پرداختی - 2

  .سیستم درج نمود

فیش ، حواله و یا وجوهی را که اشخاص به حساب هاي بانکی ما واریز می کنند اعم از واریز طی : واریزي مشتریان- 3

طی عابر بانک را با استفاده از این آیکون در نرم افزار درج می نماییم در تمامی قسمت ها با استفاده از کلید مثبت زیر 

جدول نسبت به درج اطلاعات جدید می توان اقدام نمود در این قسمت نیز با کلیک بر روي مثبت زیرین می توان با درج 

، تعیین حساب بانکی ، ) با استفاده از کد ، جستجو بر اساس نام و یا انتخاب مستقیم از لیست( تاریخ ، تعیین نام شخص

  مبلغ و توضیحات نسبت به ذخیره سازي اطلاعات اقدام نمود در تمامی قسمت هاي عملیاتی در جدول اولیه در هر ردیف 

  

  .آیکون ذره بین بمنظور مشاهده اسناد حسابداري وجود دارد

در صورت واریز وجوه مربوط به صندوق هاي مجموعه به حساب بانکی از این قسمت می توان : صندوق  واریزي- 4

  .اطلاعات در سیستم درج نمود

وجوه انتقالی بین حساب هاي بانکی مجموعه اعم از انتقالی طی حواله و یا عابربانک را می توان با : انتقالی بین بانکی - 5

  .فزار درج نموداستفاده از این قسمت در نرم ا
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را می توان از این کارمزد هاي بانکی که در واقع براي مجموعه ما نوعی هزینه محسوب می شود : کارمزد بانکی- 6

  .طریق در سیستم ثبت کرد

مبالغی که بااستفاده از عابر بانک از حساب بانکی خارج می نماییم را می توان با استفاده از : برداشت طی عابربانک - 7

  .فوق در سیستم درج نمودآیکون 

  وجوه منتقل شده به حساب دیگران از حساب بانکی طی عابر بانک را می توان با استفاده از این: انتقال به اشخاص - 8

  .قسمت در نرم افزار ثبت کرد 

  .سود دریافتی از بانک تحت هر عنوانی را می توان با انتخاب این قسمت ثبت کرد: سود بانکی - 9

  :حالت می باشد 5عملیات این قسمت شامل  : عملیات صندوق

  .وجوه نقد دریافتی از اشخاص را می توان با استفاده از این آیکون در سیستم درج کرد: دریافت از اشخاص - 1

  .وجوه نقد پرداختی به اشخاص را می توان با استفاده از این آیکون ثبت کرد: پرداخت به اشخاص- 2

از طریق حساب بانکی وصول (ر صورتی که بصورت دستی وصول گردد ز اشخاص داسناد دریافتنی ا: وصول چک- 3

  .قابل ثبت از این قسمت می باشد) ننماییم

  .واریز وجوه صندوق به حساب بانکی از طریق این قسمت صورت می پذیرد: واریز به بانک - 4

  .از این قسمت مبادرت به این کار نمودبه انتقال بین صندوق هاي مجموعه می توان درصورت نیاز:انتقالی بین صندوق- 5
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. اسناد دریافتنی بصورت عمده شامل چک هایی می باشد که از اشخاص دریافت کرده ایم ، می باشد  :اسناد دریافتنی 

  :حالت می باشد 8این قسمت شامل 

  مشخصات شخصیبا انتخاب این آیکون می توان مشخصات چک شامل تاریخ دریافت ، تاریخ سررسید ، : ثبت چک- 1

  .که چک  را از او گرفته ایم و نیز سایر مشخصات را درج و ذخیره نمود 

  
در صورتی که تعداد اسناد دریافتی از شخصی بیش از یک مورد باشد می توان به جاي تکمیل چندباره قسمت فوق ، از 

  .قسمت زیرین ، تعداد اسناد را درج و تمامی چک ها را یکباره در سیستم ثبت نمود

می ) وصول دستی اسناد و نه از طریق حساب بانکی(در صورت وصول اسناد نزدصندوق : وصول چک نزد صندوق- 2

  .توان وصولی مربوطه را از این طریق در سیستم ثبت کرد

می که براي وصول نزد بانک گذاشته شود  در سیستم در صورتیاسناد دریافتنی ثبت شده : گذاشتن چک به حساب - 3

با انتخاب حساب بانکی و نیز چک مورد نظر می توان . طریق این قسمت موضوع فوق را در سیستم درج کردتوان از 

  .نسبت به ذخیره سازي با استفاده از آیکون مثبت اقدام نمود

اسنادي که جهت وصول نزد بانک گذاشته شده باشد ، پس از دریافت تاییدیه وصول از طریق : وصول چک نزد بانک- 4

  .می توان وصولی مربوطه را در سیستم درج کرد این قسمت

ممکن است اسناد دریافتنی را به اشخاص دیگري واگذار کنیم در این صورت چک خرج یا واگذار : خرج کردن چک- 5

  .شده را انتخاب و پس از تعیین شخص دریافت کننده نسبت به ذخیره سازي اقدام می کنیم
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می توان از طریق این آیکون نسبت به ثبت برگشتی ) وصول نشود(رگشت شود چنانچه اسناد دریافتنی ب: برگشت چک- 6

  .اقدام نمود

  .در صورت استرداد چک به صادرکننده آن می توان از این قسمت ثبت استرداد را درج نمود - 7

بعنوان مثال ممکن است ثبت برگشت خوردن یکی از اسناد را در سیستم ثبت نموده باشیم و سپس : تغییر وضعیت- 8

  وصول شده باشد در این صورت با استفاده از این آیکون می توان چک مورد نظر را انتخاب و با تغییر وضعیت دادن آن از 

  تغییر وضعیت می یابد به یک حالت  ییم بصورت کلی اسنادي کهبرگشتی به نزد بانک یا صندوق ، وصولی آن را ثبت نما

  .تغییر وضعیت می یابد... وصولی نزد بانک به نزد بانک و قبل باز می گردد مثلاً چنانچه نزد بانک است به نزد صندوق ،  

اسناد تضامنی کلیک و با کلیک بر روي آیکون اسناد دریافتنی ، از قسمت زیرین می توان بر روي آیکون  : تضامنیاسناد 

  .دریافت و استرداد اسناد تضامنی را در سیستم درج نمود

اسناد پرداختنی به چک هایی اطلاق می شود که توسط ما بمنظور تادیه بدهی و یا هر دلیل دیگري در  :اسناد پرداختنی 

  :اسناد پرداختنی شامل چهار حالت کلی می باشد. وجه دیگران صادر شده است

  در این دسته چکی را درسیستم ایجاد نماییم `ثبت دسته چک»اطلاعات پایه`هنگامی که با استفاده از : صدورچک - 1

ایجاد خواهد شد که هنگام صدور هرکدام پس از انتخاب  `سفید`قسمت تمامی برگه هاي چک ایجاد شده با وضعیت  

در  .، مبلغ و توضیحات را درج و ذخیره می نماییم برگه چک مورد نظر مشخصات شخص دریافت کننده ، تاریخ سررسید

که می توان پس از تنظیم پرینتر اقدام  قسمت زیرین لیست صدور چک آیکونی به منظور امکان چاپ چک وجود دارد

   .نمود

چنانچه مبلغ چک صادره پرداختی را پرداخت نماییم موضوع فوق را از طریق این قسمت در سیستم درج : پاس چک - 2

  .با کلیک بر روي آیکون مثبت موجود در هر سطر پرداخت موبوطه درج خواهد شد. نماییممی 

چنانچه چک بدون هیچ اقدامی مسترد شود از طریق این آیکون می توان این اقدام را در سیستم درج : استرداد چک- 3

  .کرد

  .انجام می شودابطال چک بمنظور خارج شدن از پروسه بانکی از طریق این آیکون : ابطال چک - 4

در صورت عدم پرداخت وجه چک در سررسید و برگشت خوردن آن ، این موضوع را از طریق این : برگشت چک - 5

  .قسمت در نرم افزار ثبت می نماییم

یک مرحله وضعیت همانگونه که در قسمت اسناد دریافتنی توضیح داده شد استفاده از این قسمت : تغییر وضعیت چک- 6

بازمی گرداند ، بعنوان مثال چنانچه داراي وضعیت برگشتی باشد به در جریان تبدیل و یا درجریان به چک را به عقب 

  .سفید تغییر وضعیت داده می شود

با استفاده از این آیکون ) درآمدمتفرقه»توضیح کامل در قسمت اطلاعات پایه(درآمدهاي متفرقه دریافتی را  :ثبت درآمد 

درآمد دریافتی ممکن است بصورت نقد ، طی عابربانک،غیرنقدي و یا طی دریافت چک به  .می توان درسیستم درج نمود

آیکون . وقوع پیوسته باشد ، هر کدام از موارد مذکور را می توان انتخاب و پس از درج اطلاعات لازم ذخیره سازي نمود

  داشته باشیم کاربرد دارد ي درآمدبه دیگريانتقال مبلغی ازیکی ازحساب ها انتقالی بین درآمدها نیزدرصورتی که تمایل به

هزینه ها نیز می تواند بصورت هزینه هاي صورت گرفته را می توان از این طریق در نرم افزار ثبت نمود این  :ثبت هزینه 

، طی عابربانک، غیرنقدي، صدورچک، خرج کردن اسناد دریافتنی به وقوع پیوسته باشد به هرحال آیکون مورد نظر را نقد
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آیکون انتقالی بین هزینه ها نیز در . انتخاب و پس از درج مشخصات نسبت به ثبت هزینه مورد نظر می توان اقدام نمود

  .مواقعی کاربردي است که بخواهیم مبلغی را از یک حساب هزینه کسر و به حساب هزینه دیگري اضافه نماییم

برداشت به وجوهی اطلاق می شود که صاحبان مجموعه یا شرکاي مجموعه جهت استفاده شخصی از  :ثبت برداشت 

برداشت اسناد دریافتنی و یا از  از طریق بانک ، می نمایند این موضوع می تواند بصورت برداشت نقد ،برداشت مجموعه 

مایه گذاري مجدد نموده و یا وجهی را بصورت نیز چنانچه هریک از شرکاء اقدام به سر .طریق صدور اسناد پرداختنی باشد

  .قرض به مجموعه پرداخت نماید از طریق یکی از آیکون هاي قسمت دریافت اقدام به ثبت عملیات خواهد شد

  شخص ممکن مدنظر باشد مانده حساب یکی از مشتریان صفر و یا مبلغی از بدهی وي کسر و به حساب :انتقالی اشخاص 

  شخص شخص دوم افزایش یابد در این صورت می توان با استفاده از این قسمت نسبت به تعییندیگري منتقل و حساب 

  .خیره سازي نمودذضمن تعیین مبلغ مربوطه تقال گیرنده اقدام و انانتقال دهنده و 

، وسایل نقلیه اثاثه و ماشین آلات شامل تمامی موارد اعم از مثلاً دستگاه کامپیوتر ، میزو صندلی  :اثاثه و ماشین آلات 

  :این قسمت شامل دو آیکون کلی می باشد. مجموعه و ماشین آلات و دستگاه هاي مجموعه می گردد

  خرید اثاثه و ماشین آلات جدید می تواند بصورت نقد، غیرنقد،صدور اسناد پرداختنی و یا خرج نمودن اسناد: خرید- 1

مبحث اسقاط و : اسقاط- 2.درج اطلاعات اقدام می نماییمصورت پذیرد که در هر مورد با انتخاب نسبت به دریافتنی 

  استهلاك انباشته اثاثه و ماشین آلات یکی از مباحث برجسته حسابداري می باشد که داراي روش هاي مختلفی نیز می 

  نیم ماشپس از تعیین نا. باشد ، در هر حال کاربر می تواند یکی از روشها را انتخاب و نتیجه را در سیستم منعکس نماید

  .آلات ، نام هزینه ، مبلغ و توضیحات می توان موارد را درسیستم ذخیره نمود
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  گزارشات

مجموعه هاي مختلف اعم از یک فروشگاه کوچک و یا کارگاه تولیدي بزرگ به آن دلیل از یک نرم افزار حسابداري 

باشد این موضوع در نرم افزار حسابداري نوین با استفاده می نماید که بتواند گزارش گیري خوب ، دقیق و سریعی داشته 

توجه تصویر فوق و توضیحاتی که ارائه خواهدشد در قسمت گزارشات بصورت کامل مدنظر قرار گرفته است ، ارائه انواع 

  .نمودارهاي مدیریتی و گزارشات مالی با امکان انواع جستجو خود نشان دهنده این موضوع است

  :کارتکس کالا 

اطلاعات مربوط به ریز ورود و خروج مواد و نرخ هاي مربوطه در قالب کارتکس کالا ارائه می گردد ، کاربر با تعیین کد و 

و ) در قسمت نام کالا کاربر می بایست نام مورد نظر را جستجو و از لیست فیلد مورد نظر را انتخاب نماید(یا نام کالا 

چنانچه کد انبار تعیین نشود کدکالاي (استفاده می نمایند نیز با تعیین کد انبار  براي مجموعه هایی که از پک چند انبار

قابل ذکر است با تعیین  . می تواند کارتکس کالاي مورد نظر را مشاهده نماید) انتخابی در تمام انبارها ارائه خواهد شد

کس ارائه شده موارد زیر مجموعه وارده در کارت. بازه تاریخی اطلاعات در بازه تعیین شده قابل مشاهده خواهد بود

فاکتورهاي خرید ، برگشت از فروش ، اضافه انبار و یا انتقالی بین انبار می تواند باشد ، در خصوص موجودي اول دوره ، 

موارد زیر مجموعه صادره نیز فاکتورهاي فروش ، برگشت از خرید ، کسر انبار و انتقالی بین انبار می باشد ، ستون هاي 

ربوط به موجودي نیز بیان کننده مانده و نرخ کالا پس از هرکدام از عملیات و در پایان نیز نشان دهنده تعداد موجودي م

  .و نرخ مربوطه است فعلی
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کل کالاها و موجودي و نرخ فعلی هر کدام را می توان از طریق این آیکون مشاهده نمود ، در گزارش  :موجودي انبار 

کاربرانی که از پک چند انبار استفاده می کنند . (وجودي براساس تعداد و مبلغ نیز قابل مشاهده استارائه شده جمع کل م

با مشاهده ذره بین جانبی هر ردیف ) چنانچه کد انبار را تعیین ننمایند گزارش ارائه شده مربوط به تمام انبارها خواهد بود

موجود است که  `به روز رسانی انبار`ول کلیدي با عنوان در زیر جد. کارتکس کالاي مربوطه قابل مشاهده می باشد

 3کاربر از طریق آن می تواند کالاها را بروز رسانی نموده و مرتب سازي نماید که استفاده از این آیکون در فواصل زمانی 

ماهه به کاربران پیشنهاد می گردد که انجام این کار ضمن مرتب سازي انبار ، گزارشات دقیق تري را در اختیار  4یا 

  .کاربر قرار می دهد

چاپ و خروجی اکسل کلیدي بمنظور انبارگردانی ایجاد شده است که مت زیرین گزارش نیز علاوه بر آیکون هاي در قس

کاربر پس از استفاده از آن نام کالا و موجودي فعلی طبق نرم افزار را مشاهده و می تواند ضمن درج موجودي واقعی 

این موضوع به سهولت کار کاربر کمک شایانی . حظه نمایدبراساس انبارگردانی انجام شده ، لیست مغایرت انبار را ملا

  .دارد و موجب سرعت عمل کار می شود

نیز وجود دارد که بمنظور کنترل انبار مورد استفاده آیکونی دیگر به منظور مشاهده ورودي و خروجی انبار در روز گذشته 

  .قرار می گیرد

  .قطه سفارش رسیده اند را از این قسمت می توان مشاهده کردگزارش مربوط به کالاهایی که به ن :زیرنقطه سفارش 

گزارش مربوط به کالاهایی که به حداقل موجودي تعیین شده توسط کاربر رسیده اند از این قسمت  :زیر حداقل موجودي 

  .قابل مشاهده می باشد

کاري یکسانی می باشند  و لذا گزارش خرید ، فروش ، برگشت از خرید و برگشت از فروش داراي روال  :گزارش فروش 

  .صرفاً گزارش فروش توضیح داده خواهد شد

پس از کلیک بر روي آیکون گزارش فروش تمامی فاکتورهاي فروش بر روي صفحه قابل مشاهده می باشد و با استفاده 

دول نیز امکان انجام انواع از ذره بین هاي جانبی می توان ریز فاکتور و یا حواله انبار را مشاهده نمود ، در قسمت زیرین ج

  .امکان مشخص نمودن بازه زمانی خاص براي ارائه  گزارش وجود داردجستجو و نیز 
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موضوعی که بسیاري از حسابداران را با مشکل مواجه می نماید آن است که کادر فروش فاکتوري را صادر و لیکن 

ود مراجعه نموده است یا خیر ، که این عدم اطلاع می حسابداري نمی داند آیا مشتري به انبار جهت دریافت کالاي خ

مغایرت موجودي انبار و موجودي طبق سیستم شود ، در نرم افزار حسابداري نوین به منظور جلوگیري از این تواند موجب 

ه قابلیت مشکل هنگام استفاده از ذره بین مشاهده فاکتور تاریخ خروج از انبار قابل درج است که این کار را با توجه ب

استفاده تحت وب و حقوق دسترسی کاربران می تواند انبار دار از محل انبار انجام دهد و لذا با استفاده از این موضوع 

  .مغایرت مذکور کاهش یافته و موجودي ها قابل استنادتر است

مربوط به هر هنگام ثبت مشخصات اشخاص در اطلاعات پایه ، می توان منطقه :  مناطقگزارش فروش براساس 

شخص را تعریف کرد که در این صورت گزارش فروش براساس مناطق ثبت شده را می توان مشاهده نمود و از نمودار 

  .با استفاده از گزارش فوق می توان نقاط قوت و ضعف فروش را تحلیل نمود. مربوطه نیز استفاده کرد

عدد و چه مبلغ تا کنون فاکتور فروش داشته اند این موضوع که هر کدام از مشتریان چند : اشخاصگزارش فروش 

می تواند در تصمیم گیري هاي مدیریتی هر مجموعه اي حائز اهمیت باشد ، با استفاده از این آیکون می توان این 

  .گزارش را در هر بازه زمانی مشاهده نمود

از هرکدام از کالاها چه مبلغی در این قسمت نرم افزار به ما گزارش می دهد :  گزارش فروش براساس مبلغ کالا

   .تا کنون فروش نموده ایم و با استفاده از ذره بین هر سطر ریز مبالغ نیز قابل مشاهده است

با استفاده از این کلید تعداد فروش هر کالا قابل مشاهده و استفاده از ذره :  گزارش فروش براساس تعداد کالا

  .ور می باشدبین مربوطه نیز نشان دهنده ریز تعداد مذک

با استفاده از این کلید می توان مشاهده نمود به هر کدام از گروه هاي :  گزارش فروش براساس گروه اشخاص

، یز اطلاعات فروش قابل ملاحظه استسطر ر بین جانبی هر با استفاده از ذرهاص چه مبلغ فروش انجام شده است واشخ

  .داراي اهمیت است علاوه بر امکان چاپ گزارش ، نمودار مربوطه نیز

در این قسمت می توان فروش را براساس گروه هاي کالا مشاهده و تحلیل :  کالاگزارش فروش براساس گروه 

  .نمود

گزارش سنواتی کلیه گزارشات فوق الذکر نیز قابل ارائه می باشد ، گزارش سنواتی هر کدام از گزارشات فوق نشان دهنده 

  .فروش در سال هاي گذشته می باشد

  .نمودار فروش نیز در تمامی گزارشات فوق بصورت مستقل قابل ارائه است

به منظور سهولت کار کاربران و دقت و سرعت بیشتر در : ارزش افزوده/جهت معاملات فصلیگزارش فروش 

د و از ، با استفاده از این آیکون می توان به سهولت گزارش گیري نموارائه گزارش معاملات فصلی و نیز ارزش افزوده 

  .آنجایی که خروجی اکسل نیز فعال است بسیار کاربردي خواهد بود

این آیکون نشان دهنده کسر و اضافات ثبت شده در سیستم است و از طریق آن کاربر می  :کسر و اضافات 

  .تواند در کسر و اضافات جستجو نموده و ریز موارد را مشاهده نماید

از پنل چند انبار استفاده می نمایند انتقالی هاي مندرج بین انبار ها را از این قسمت می  کاربرانی که :انتقالی بین انبار

  .توانند مشاهده ، جستجو و گزارش گیري نمایند
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مقایسه خرید و فروش دوره هاي مختلف براي هر مجموعه اي از نکات ارزنده است و لذا کاربر با   :تراز خرید و فروش

ماه اطلاعات مربوط به جمع  24ماه و سال مورد نظر می تواند از تاریخ تعیین شده تا استفاده از این قسمت با درج شماره 

  .ایدخرید و فروش ماهانه و سود یا زیان ناخالص مربوطه را مشاهده نم

در خصوص . اصلی حسابداري است که کاربر می تواند از آن استفاده نماید دفتر روزنامه یکی از دفاتر :دفتر روزنامه 

افرادي که دفاتر قانونی دارند نیز می توانند با پرینت گرفتن از این قسمت به راحتی نسبت به تکمیل دفاتر خود اقدام 

  .نمایند

تمامی اسناد حسابداري از این قسمت قابل مشاهده و جستجو می باشد و کاربر با کلیک برروي ذره بین  :اسناد حسابداري 

وجود دارد که  `لیست اسناد غیرتراز`در قسمت زیرین جدول نیز آیکونی با عنوان . جانبی می تواند جزئیات سند را ببیند

مشاهده نماید ، استفاده از این آیکون به کلیه کاربران تجویز می کاربر با استفاده از آن می تواند اسناد غیر تراز سیستم را 

   .شود

، قابل ذکر است در نرم افزار براي وجود دارد " بروز رسانی شماره سند روزانه  "در قسمت زیرین آیکون دیگري با عنوان 

در این صورت براي هر روز یک اسناد حسابداري علاوه بر شماره سند جزء می توان شماره سند روزانه نیز درج نمود که 

  .شماره در نظر گرفته می شود

در جدول اولیه نام و مشخصات تک تک افراد و مانده حساب هر یک وجود دارد و در سمت راست هر  :مانده اشخاص 

سمت (با استفاده از ذره بین اول . ردیف جدول نیز دو ذره بین جهت مشاهده ریز صورت حساب هر شخص موجود است

در . را مشاهده نمود) ریز کالا(می توان اطلاعات کلی را مشاهده و با استفاده از ذره بین دوم نیز ریز صورت حساب ) چپ

در قسمت فوقانی سقف اعتبار تعیین شده قابل مشاهده و در قسمت زیرین آن ) هر دو ذره بین(صفحه ریز صورت حساب 

نمایش جمع اسناد دریافتنی پاس نشده  کات ارزنده صفحه مذکوریکی از ن. نیز مازاد براعتبار قابل مشاهده می باشد

شخص می باشد زیرا هنگام مراجعه مشتري مهم است بدانیم وي چه مقدار اسناد دریافتنی پاس نشده دارد تا از طریق 

  .آن بتوانیم اعتبارسنجی نماییم و کلیلک بر روي مبلغ مذکور ریز اسناد را می توان مشاهده نمود
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فاقد مانده ، بدهکاران تجاري ،   زیر جدول اولیه مانده حساب اشخاص می توان براساس حساب هاي داراي مانده ،در 

  .نیز می توان جستجو کرد و حساب هاي فاقد اعتبار را بستانکاران تجاري

ده و مانده مربوطه پس از استفاده از این آیکون مشخصات هر کدام از بانک هاي تعریف شده نمایش داده ش :مانده بانک 

نیز قابل مشاهده می باشد و با استفاده از ذره بین جانبی نیز می توان ریز صورت حساب را مشاهده و با استفاده از آیکون 

  .هاي زیرین جداول نیز می توان انواع جستجو را انجام داد

جستجو می عه قابل مشاهده وباکلیک برروي این آیکون مشخصات ومانده هرکدام ازصندوق هاي مجمو:مانده صندوق

  .باشد

کلیه چک هاي دریافتی از اشخاص در این قسمت قابل مشاهده و جستجو براساس هرکدام از  :گزارش اسناد دریافتنی 

و وضعیت آن ممکن می باشد ضمناً می توان در بازه زمانی براساس تاریخ دریافت و سررسید اسناد فیلدهاي چک 

  .متوجه شد که در بازه ماه گذشته یا آینده چه تعداد و مبلغ اسناد دریافتنی وجود دارد داد و مثلاًدریافتنی نیز جستجو انجام 

  .کارتکس هر کدام از چک هاي دریافتی را نیز می توان مشاهده و آخرین ردیف نیز قابل حذف است

اده قرار گیرد و براساس آن راٌس گیري چک نیز از دیگر گزارشاتی است که می تواند از  طریق این قسمت مورد استف

  .راسٌ براساس تعداد روز و تاریخ را مشاهده نمود

  .که در این قسمت قابل استفاده می باشد گزارش اسناد دریافتنی پاس شده و پاس نشده از دیگر گزارشاتی است

ن می توان گزارش اسناد به منظور گزارش گیري اسناد تضامنی نیز در قسمت زیرین آیکونی وجود دارد که با استفاده از آ

  .تضامنی را مشاهده و از جستجوهاي مربوطه استفاده نمود

را می توان از این قسمت مشاهده و ) اسنادپرداختنی(کلیه چک هاي صادره توسط مجموعه :گزارش اسناد پرداختنی 

  .کارتکس در این قسمت هم قابل ارائه می باشد .جستجوي عادي و در بازه زمانی انجام داد

  12 با استفاده از این قسمت می توان ضمن تعیین شماره ماه و سال مورد نظر اطلاعات :تراز اسناد دریافتنی و پرداختنی 

  پرداختی این گزارش به ویژه هنگام صدور سند. ماهه اسناد دریافتنی و پرداختنی  و مابه التفاوت مربوطه را مشاهده کرد

  .دار باشدجدید از اهمیت ویژه اي می تواند برخور

گزارش میزان برداشت هر کدام از شرکاء یا صاحبان سرمایه مجموعه و مشخصات ایشان از این قسمت  :گزارش برداشت 

  .قابل مشاهده و علاوه بر جستجو با استفاده از ذره بین جانبی می توان ریز برداشت هرشخص را مشاهده کرد

و ) اصلی(با استفاده از این آیکون می توان درآمدهاي اکتسابی مجموعه اعم از درآمد عملیاتی  :گزارش درآمد 

. ریز آنها را مشاهده کردرا بصورت تفکیکی مشاهده نمود و با کلیک نمودن برروي هرکدام از مبالغ ) متفرقه(غیرعملیاتی

با کلیک بر روي مبلغ مربوطه می توان مبلغ کل هر مبلغ درآمد عملیاتی مربوط به درآمد ناشی از فروش می باشد و لذا 

  .فاکتور ، مبلغ و درصد سود مربوطه را مشاهده کرد

قابل  `براساس گروه گزارش درآمد`و  `گزارش درآمد براساس نام`در زیر جدول گزارش درآمد نیز دو آیکون با عناوین 

مشاهده می باشد که از آنها می توان درآمدها را به تفکیک نام و تفکیک گروه گزارش گیري نمود و از نمودار مدیریتی 

  .مربوطه نیز استفاده کرد ضمناً با استفاده از ذره  بین جانبی نیز می توان ریز مبالغ را مشاهده کرد

هزینه هاي به . ه نیز از این قسمت قابل مشاهده می باشدگزارش هزینه هاي انجام شده در مجموع :گزارش هزینه 

را مشاهده و از نمودارهاي مربوطه  تفکیک نوع ارائه شده است که با کلیک نمودن بر روي مبالغ مربوطه می توان ریز آن
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هزینه در قسمت زیرین جدول نیز مشابه آنچه در گزارش درآمد توضیح داده شد دو آیکون گزارش . نیز استفاده نمود

  .براساس نام و گروه هزینه وجود دارد که می توان با استفاده از آنها به تفکیک نام و گروه هزینه گزارش گیري کرد

  :صورت حساب سود و زیان 

حاصل کسر هزینه از درآمد سود و زیان مجموعه را نشان می دهد که از طریق آیکون فوق می توان این گزارش را  

آن است که این گزارش نیز مشابه تمامی گزارشات دیگر قابل جستجو در بازه زمانی می باشد و  مشاهده کرد نکته مهم

با کلیک بر روي اعداد مربوطه   ماه و یا هر بازه دیگري گزارش گیري نماید ضمناً ، هفته  ، کاربر می تواند بداند در روز

  .می توان ریز مبالغ را مشاهده نمود

و زیان ، تسهیم سهم بصورت اتومات محاسبه و سهم هر کدام از شرکاء از سود و زیان نمایش با کلیک بر روي مبلغ سود 

  .داده می شود

با استفاده از این آیکون می توان سود مربوط به هر کالا را مشاهده نمود و با استفاده از ذره بین جانبی آن می  :سودکالا

می توانند با استفاده از آیکون مربوطه سود  اراي ژنل چند انبار هستندتوان ریز موارد را مشاهده کرد ضمناً کاربرانی که د

با استفاده از آیکون پرسود ترین کالاها نیز می توان مبلغ بیست کالاي  .هر کالا را در هر کدام از انبارها مشاهده نمایند

  .اول پرسود را بصورت نموداري مشاهده نمود

کدام از مشتریان ما چه میزان براي ما سودآور بوده اند یکی از نکات حائض این موضوع که بدانیم هر  :سوداشخاص

با استفاده از آیکون پرسودترین . اهمیت می باشد زیرا به عنوان مثال می توان براي این افراد مزایاي ویژه اي قائل شد

  .مشتریان نیز می توان مبلغ سود بیست نفر اول سیستم را مشاهده کرد

  .ان سنواتی نیز ، سود و زیان مجموعه را در تمامی سال هاي گذشته نمایش خواهد دادگزارش سود و زی
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  :گزارش سرمایه 

باشد و لیکن بصورت کلی میزان شته باشیم داراي اهمیت بیشتري می این گزارش به ویژه هنگامی که دفاتر قانونی دا 

سرمایه ابتدا و پایان دوره را نمایش می دهد ، با کلیک بر روي مبلغ سرمایه پایان دوره می توان سهم سرمایه هر کدام از 

 `صاحبان سرمایه»اطلاعات پایه`شرکاء را مشاهده نمود این سهم الشرکه را نرم افزار براساس اطلاعات وارده در قسمت 

  .نماید محاسبه می

ترازنامه یا ترازآزمایشی یکی از گزارشاتی است که صحت عملیات حسابداري را نمایش می دهد ، چنانچه  :ترازنامه 

عملیات حسابداري به صورت صحیح در سیستم درج شده باشد تراز مذکور مغایرت نخواهد داشت و هرگونه مغایرت در 

در این قسمت علاوه بر تراز اولیه ارائه شده می توان تراز کل ،  .ردداین قسمت بایستی سریعاً بمنظور رفع آن پیگیري گ

  .معین و تفصیلی را به شکل دو ستونی یا چهار ستونی مشاهده نمود

SMS گزارش  :هاي ارسالیSMS  مشاهده متن پیام ارسال شده. نمودهاي ارسال شده را از این طریق می توان مشاهده ،

و ساعت ارسال و نیز کاربر ارسال کننده پیام را می توان مشاهده نمود و جستجو نیز انجام شماره دریافت کننده ، تاریخ  

  .داد
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  امکانات جانبی

  
  : رمز کاربري 

  

رمز ورودي نرم افزار از این قسمت تعیین می شود ، می توانیم جهت هرکدام از کاربران مورد نظر رمز ویژه اي ایجاد  

نکته قابل . کاربران نیز مشابه تمامی قسمت هاي دیگر نرم افزار می تواند بصورت نامحدود باشد نماییم که البته تعداد

توجه آن است که می توانیم هر کاربري را که در نرم افزار تعریف می کنیم حقوق دسترسی براي وي تعیین نماییم ، هر 

می تواند براي کاربر قابل دسترسی باشد و در  کدام از قسمت هاي نرم افزار را که مدنظر باشد با زدن تیک آن قسمت

ضمناً براي هرکاربر می توان حق دسترسی ایجاد ،  .صورتی که تیک قسمتی را نزنیم آیکون مربوطه حذف می گردد

  .ویرایش و حذف نیز تعیین کرد
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آیکون ها کاربر می تواند صفحات  با استفاده از این : ، درباره ما ، ویترین تصاویر ، محصولات ، مدیریت اخبار تماس با ما

  )پنل مدیریت(را مدیریت نماید) درصورت استفاده تحت وب(مختلف سایت 

  

، ا بنابرسلیقه خود اعم بنر فوقانیهرکاربر با استفاده از این قسمت می تواند طراحی محیط نرم افزار ر : تنظیمات نمایشی

  .نگ و نوع فونت نوشته ها را تنظیم نمایدآیکون هاي اصلی ، رنگ قسمت هاي مختلف نرم افزار ، ر

  

  

نچه کالاها را بصورت دو این موضوع که فاکتور بصورت تک واحدي باشد یا دو واحدي از قسمت قابل تعیین است چنا

 درجرا نیزدر فاکتور دوماحدي تعیین نموده تا بتوان مقدار واحد دو وتعیین کرده باشیم نوع فاکتور رانیزنرم افزارواحدي در

  .نمود

براي مجموعه هایی که تک فروشی می نمایند و یا کالاها معمولاً با تعداد ثابتی به : تعداد پیش فرض فاکتور فروش

فروش برسد می توان تعداد مورد نظر را در این قسمت درج تا هنگام صدور فاکتور نیاز نباشد براي هر ردیفی تعداد تعیین 

  .کرد

چنانچه بخواهیم براي هرکدام از ردیف هاي فاکتور توضیحاتی درج نماییم با زدن  :ایجاد توضیحات ردیفی در فاکتور

  .تیک این قسمت می توان این کار را انجام داد
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چنانچه مد نظر باشد از دستگاه بارکد خوان جهت ثبت کالا و صدور فاکتور استفاده : استفاده از بارکد خوان در فاکتور

  .پک مربوطه در فاکتور فعال خواهد شدنماییم با فعال نمودن این قسمت 

و لذا با فعال نموده صادر  یک فاکتور تنها هر روزفروش بعضی از افراد براي عملیات : ایجاد فاکتور ردیفی فاکتور فروش

کردن این قسمت و تعیین نام صندوق و بانک می توانند جهت هر ردیف فاکتور تعیین کنند که وجه مربوطه را از چه 

  .ل نموده اندطریقی وصو

جهت ثبت توضیحات در ذیل اسناد حسابداري هنگام چاپ می توان با استفاده از قسمت زیرین قسمت فوق متن مورد 

  .نظر را تایپ نمود

  .آیکون مثبت زیرین نیز جهت اضافه نمودن فونت هاي جدید به نرم افزار قابل استفاده است

  .مختلف چاپ فاکتور را تعیین نمود سایز و فونت قسمت هاي با استفاده از این قسمت می توان: تنظیمات چاپ

فرم فاکتور عادي ، رسمی ، پرینتر حرارتی ؛ فاکتور رسمی همان : نرم افزار قادر به ارائه سه نوع چاپ فاکتور می باشد 

  .را علامت دارد نمودمورد تایید اداره دارایی است و در صورت استفاده از پرینترهاي حرارتی نیز می توان آیکون مربوطه 

در صورت انتخاب نوع حرارتی ، براساس نرخ پایه هر کالا ، مندرج در اطلاعات پایه و قسمت اسامی کالا ، سود خرید 

  .مشتري از فروشگاه نیز قابل محاسبه و چاپ خواهد بود

و تعیین نمود که مطالب تایپ غالب شش خط نیز می توان آدرس و یا هر گونه تبلیغاتی در نرم افزار درج کرده در  ضمناً

سه خط نیز جهت درج مطالب زیر حواله انبار قابل ثبت .فاکتورها و یا اسناد حسابداري نمایش داده شود یا خیرزیر شده

پیش سایز (.نیز از همین قسمت قابل تعیین است A4باشد یا   A5 این موضوع که چاپ فاکتور در غالب سایز .است

  )است A4فرض 

با توجه به اینکه در هر مجموعه اي با توجه به نوع فعالیت ، واحدهاي کالایی مختلفی وجود دارد این  :کالا واحدهاي 

  .امکان در نرم افزار وجود دارد تا کاربر بتواند واحدهاي کالا را تعیین و هنگام ثبت مشخصات کالا از آنها استفاده نماید

  .فاده کاربر وجود دارددراین قسمت ماشین حساب جهت است :ماشین حساب 

دفترچه تلفن بسیار کاملی در نرم افزار وجود دارد که کاربر با ثبت مشخصات افراد مورد نظر می تواند انواع  :دفترچه تلفن 

  .نیز از این قسمت وجود دارد  SMSجستجو نیز انجام دهد ضمناً امکان ارسال 

 :تعیین سال مالی 
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باشد و مد نظر  1390سال مالی مورد نظر را می توان از این قسمت تعیین کرد بعنوان مثال چنانچه سال مالی جاري  

می توان گزارش مربوطه را مشاهده  1389را مشاهده کنیم با فعال سازي سال  1389باشد اطلاعات مربوط به سال 

قبلاً بسته شده باشد در قسمت هاي عملیاتی آیکون  قابل ذکر است چنانچه حساب هاي دائمی سال مالی فعال. نمود

  .ایجاد ، ویرایش و حذف غیرفعال می باشد

حساب هاي موقت در حسابداري به حساب هایی اطلاق می شود که مانده حساب آن به سال  :بستن حساب هاي موقت 

زار حساب هزینه ، درآمد و حساب هاي موقت نرم اف. مالی بعد منتقل نمی شود و صرفاً مربوط به همان سال است

برداشت است که با کلیک کردن بر روي هرکدام از آیکون هاي مربوطه و تایید آن ، بصورت اتومات عملیات بستن 

  .حساب انجام و سند حسابداري مربوطه ثبت خواهد شد

مانده آنها به سال طبق قانون حسابداري ، حساب هاي دائم به حساب هایی گفته می شود که   :بستن حساب هاي دائم 

با طی کردن مراحل کاري کلیه حساب هاي دائم را بسته ، در مالی بعد منتقل می گردد و لذا از این قسمت می توان 

سال مالی جدید حساب ها را افتتاح و سال مالی را نیز عوض کرد که البته تمامی مراحل کاري بصورت اتومات توسط نرم 

اول کد دوره مالی جدید را تعیین و پس از تایید ، هر کدام از حساب هاي اصلی را می  در مرحله. افزار انجام می گردد

توان برمبناي بازه کدهاي مربوطه بست و در پایان با ثبت اتمام کار نرم افزار تراز اختتامیه ، تراز افتتاحیه و تغییر سال را 

  .بصورت اتومات انجام خواهد داد

اطلاع یابیم هر کاربر در حین کار با نرم افزار چه کارهایی انجام داده است بسیار مهم این موضوع که  :حافظه عملیاتی 

است ، در مواقعی ممکن است فاکتور و یا هر مورد دیگري تغییر کرده باشد و ما نیاز داشته باشیم اطلاع پیدا کنیم توسط 

وارد نرم افزار می شود هرکاري که انجام می بطور کلی هر کاربري که . کاربران این کار صورت گرفته است کدام یک از

  .دهد در این قسمت ثبت می گردد و لذا قابل جستجو می باشد

آیکون بروز رسانی زیر جدول نیز در مواقعی که حافظه عملیاتی داراي حجم بسیار بالایی شده باشد و نیاز به سبک سازي 

  .مورد آخر را نگهداري کرد 150افه را حذف و تنها داشته باشیم می توان با کلیک بر روي این آیکون موارد اض


